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	Kapasite raporunun düzenleneceği işyeri için firmadan aşağıda belirtilen bilgi ve belgeleri sisteme yüklemesi talep edilir: 


1.Mal sahibi ise işyerinin tapusu, Organize Sanayi Bölgelerinde bulunan firmalar için tapu veya tapu tahsis belgesi, Kiralık olan bina ve işyeri kira sözleşmeleri

2.Kapasite raporu düzenlenecek işyerindeki personele ilişkin SGK sigortalı hizmet listesi 

3.Taşeron veya geçici işçi çalıştıran işyerleri için noter onaylı taşeron sözleşmesi,

4.İşyerindeki firma mülkiyetinde olan makine ve teçhizatın Yeminli Mali Müşavir veya Mali Müşavir onaylı listesi ve bilançodaki toplam kıymeti,

5.Kiralık olan makine-teçhizat için kira sözleşmesi ile birlikte tarafların imza sirkülerleri/imza beyannamesi; varsa leasing sözleşmesi ve ödeme planı, 

6.Varsa sanayi sicil belgesi, 

7.Vergi levhası, 

8.Kalite Belge ve sertifikalarının listesi ve diğer belgeler, 

9.Maden ocaklarında maden ruhsatı, ruhsat kiralanmış ise kiralama sözleşmesi, 

10.Varsa kriter gereği veya sektöre bağlı olarak firmalardan istenecek evraklar, 

11.Ciro, ithalat, ihracat vb. bilgiler

https://www.gebzeto.org.tr/bolumlerimiz/kapasite-bolumu/  linkinde bulunan Kapasite Raporu Ücret Bilgileri bölümünde belirtilen Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği ve Gebze Ticaret Odası hesap numaralarına aynı dökümanda belirtilen bedeller yatırılacak olup, işlem dekontları sisteme yüklenecektir.


NOT:10 Kişi ve üzeri çalışanı olan firmalarımızın Kocaeli Sanayi Odası'na başvuruda bulunmaları gerekmektedir. 

Ayrıca Rapor ücretleri, gerekli evrakın Oda Personeli tarafından kontrolünden sonra yatırılmalıdır. 
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